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CONSTRUIRE ET PRESENTER UN GRAPHIQUE

33.1. CREATION DU GRAPHIQUE

v Sélectionner les données a représenter
‘ A 1 B l C , D | E 1 F

CA CONFISERIES

‘Om\llambwwhﬂ

i¥:% total Trim 2

v Activez l'onglet « Insertion »
v A partir du groupe « Graphiques », sélectionner le type de graphique

= FE%] ol
12 | a-in-| 16

Graphiqus’ DL Graphiqu.ecroisé
recommandéq " — dynamique ~
Graphiques P
v Cliquer par exemple sur Colonne et sélectionner le modele §i-z-#- _a

histogramme groupé a formes cylindriques de la catégorie  istogramme 20

cylindre . (i (=R (2

ryr

Votre graphique est maintenant crée ! h{ﬂﬁ[ﬂ

Jlod  Autres histogrammes...

© Ofadis —2016 Page 133 sur 163



Support de Formation
Excel 2013 Initiation

A 8 C D 3 F G Ho 1 b | k|
1 CA CONFISERIES
2
3 L on Marseille  Paris Bordeaux
4 |janvier 457 278 236 253 1224
5 |février 156 268 222 205 851
6 \mars | 276 243 267 274 | 106 —
7 Titre du graphique L+
8
9 500 |
10 |Avril 173 176 247 250 84¢ :zg
11 |Mai 224 292 267 228 101 350 A
12 |Juin 223 187 240 269 91¢ 300
13 250
W otal Trim2 620 65 7 a7 277y
15 150
16 100 I
50
17 0
18 Lyon Marseile Paris Bordeaux
;z mjanvier mfévrier mmars
21
33.2. DECOUVRIR L'ONGLET OUTILS DE GRAPHIQUE
Tout d’abord cliquer sur le graphique afin d’activer I'onglet Graphique
Avant
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
- p N -
D Ex’ ‘Calibri ']11 A A T == - %Renvoyeréla ligne automatiquement | Standard v
Coller < G I S~ &- DA~ === &3= [ Fusionneretcentrer ~ G2 . 05 000 8 %8
Presse-papiers Police 1M Alignement 1M Nombre M
Aprés
B -8 D s exemplepoursupports2 - Excel OQUTILS DE GRAPHIQUE
ACCUEL = INSERTION  MISEENPAGE  FORMULES  DONNEES  REVISION  AFFICHAGE | CREATION  FORMAT
oy ¥ P . A . o O o
D B Calibri (Corps) |10 A A . >/ =# Renvoyer a la ligne automatiquement  Standard s
g - | P | =
Coller < G I S ~ Q - A - = = & 3= [ Fusionner et centrer e 9% 000 8 %8 Mise en forme
- conditionnelle
Presse-papiers Police 7] Alignement Nombre
Cet Onglet général se compose de deux sous onglets :
L'onglet Création L'onglet Format
Les composants du graphe le style des formes
(Titre, légende,....) I'ajout de Word Art
Les options de style I'organisation des objets
Les dispositions rapides Taille des objets

Le déplacement de graphique
Les données sources
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33.3.

33.3.1.

Cliquer sur
Graphique »

le graphique afin d'activer

Support de Formation

Excel 2013 Initiation
LE SOUS ONGLET CREATION

Cliquer sur le sous-onglet « Creation »
A partir du groupe « TYPE », cliquer sur le bouton Modifier le type

de graphique

Une nouvelle fenétre s’affiche :

CHANGER LE TYPE DE GRAPHIQUE

'onglet « Outils de

-
Modifier 2 type de graphique

Y Reécents
Modéles
Histogrartime

Courbes

Nuage de peints {XY)
Boursier
Surface

Radar

FErxBEESHNe FE

Graphigue cornbine

Graphigues recommandés | Tous les graphigues

Modifier le type
de graphique
Type |

(0 (R0 R dm ef 08 50

Histogramme groupé

ERENEBY

e dm e
: Il ﬂ_‘ I
i e
o e s R

=

| _

| [ annuler |

Sélectionner dans la partie de gauche le type de catégorie (histogramme, Courbesn

secteurs, barres,..)

A partir de la partie droite, sélectionner le modéle voulu (par exemple )
Si vous positionnez votre curseur sur le modéle, EXCEL fait un zoom sur
'image. Vous avez un apercu réel de vos données.

Cliquer sur OK

Vous obtenez votre nouveau graphique

500
450
400
350
300
250
200
150
100

50

Lyon

Titre du graphique

Marseille Paris

e JANVIEr g FEVIIET e Mar's

Bordeaux

o
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33.3.2. CHANGER LES DONNEES DU GRAPHIQUE

Cliquer sur le graphique afin d’activer I'onglet « Outils de Graphique »

Cliquer sur le sous-onglet « Création » e
A partir du groupe « Données », cliquer sur le bouton Sélectionner des ~[h]
données Sélectionner
Vous obtenez la fenétre suivante : des données
i Selectionner la source de dﬂnnée\s_ |i|ﬂj1
Plage de donnéss du graphigque : -—,—Fﬁulﬁm_ﬂﬁESﬂ |‘@
i — | [ Changer de ligne ou de calonne ‘ —
| Entrées de [Egende [3£7ig) Etiquettes de |'axe horizantal fabscissel
| 71 Ajouter H [ Madifigr " 2% Supprimer | B | 5 Modifier |
W 7] |anvier ¥ Lyon
’ _-f_' fevrier _-f' Marseille
I |_{= THErS |_{= Paris
i [Vl Bordeaus
| Cetlules masguées et callutes vides | | Ok ] | Annuler |

Vérifiez que le point d’'insertion est bien dans la zone Plage de données du graphique
Sélectionner les cellules de votre tableau

Plage de données du graphique : | =Feuil5!SAS3:SFS6|

Valider par OK
Vous obtenez votre nouveau graphique avec les nouvelles données

J Titre du graphique

1400
1200
1000
800
600
400

200

Lyon Marseille Paris Bordeaux Total

= JANVIET  cmngen fEVIIET  wmgemmars

Si les cellules ne sont pas contigues

Reprenez les 4 premieres étapes précedentes

A : _ (7 Atouter |
Dans la fenétre, cliquer sur le bouton Ajouter
Vous obtenez la boite de dialogue :
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AVANT

500
450
400
350
300
250
200

En bas nous avons les villes
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i

Modifier la séne

By

MNom de |5 sériet

Maledrs de la série:

| || Seledtionner |5 plage

=i |§§| =i

| oK

I| Anniler |

s,

Sélectionner la cellule qui contient le nom de votre série dans la premiére zone

Sélectionner les données dans la deuxieme zone
Vous obtenez une boite de dialogue du type :

8

Modifier la sene

=)

MNom de |5 5érie !
=Feuil5IED53
Valeurs de la série:
=FEUI-t5.!5EEfS#:SD-SE -

i@ = Paris

|§§| = 736: 327- 267

| ok

I | Annulet

Pour supprimer une série, sélectionner la série a gauche, cliquer sur le bouton supprimer

gf < Supprimer

et valider par OK.

33.3.3.

Cliquer sur le graphique afin d’activer I'onglet « Outils de Graphique »

Cliquer sur le sous-onglet « Création »

INVERSER LES DONNEES DU GRAPHIQUE

2l

Intervertir les

A partir du groupe « Données », cliquer sur le bouton Intervertir les Jignes/colonnes

lignes/ colonnes des données

Titre du graphique

APRES

Titre du graphique

janvier février mars Lyon

g LYON =g Marseille = PaTIS Bordeaux

Marseille Paris Bordeaux

e [ANVIET  wgpuen TEVIIET g MAr'S

Ici nous avons les mois
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33.3.4. CHANGER LA DISPOSITION DU GRAPHIQUE

v Cliquer sur le graphique afin d’activer I'onglet « Outils de Graphique »
v Cliquer sur le sous-onglet « Création »
v A partir du groupe « Disposition rapide», sélectionner un modele en cliquant dessus

Les différentes possibilités sont les suivantes :

— — )

S Titre du graphique

&S = il fa

Titre du graphique

®mlyon mMarseile ®Paris W Bordeaux

= Lyon

|

\

!

\ 457

1

|

- | |

- u Marseille L 278 267 274
200 w Paris [ 236 253 222

" 205
150 = Bordeaux
100 [
s0 .\

0 .\
\
|

janvier
Titre du graphique Z| -l] —

i
457
| 450
| a00
|
E==3) 350
[
| 300 278 253 268 267 274
300 250 236 222
250 [ [ 205
200 200 156
150 | 150
100 | 100
50
] [ so
janvier février o

| janvier février

janvier février

500

J

|
|
&
&
g

:
&

mlyon mMarseile mParis » Bordeaux

{ mlyon mMarseile wParis wBordeaux

—
e r— —
| H ':1-7'? Titre du graphique e— Titre du graphique
Pt I- E -
— = u
H== 450 .
400 e 450
g 3% 0
= 300
& 20 L0
é :zlgg | E 300 Lyon; 275Pnﬂ9'!9‘“ 274
100 & 250
50 £ 200
9 janvier février mars E 150
®lyon 457 276
. 100
= Marseille 278 268 243
wParis 236 22 267 20
= Bordeaux 253 205 274 o
janvier février
— ) = - 4!
&0 B Titre du graphique
400 B
350 —
s 300
= Hlyon
5 250
v u Marseille
£ 200 )
F u Paris
150
100  Bordeaux
50
0
janvier févri mars o o
Titre de l'axe Janvier février mars
Titre de I'axe
d
— | ' BT —_— .
- flzans de gizamuie) Titre du graphique | Titre du graphique
I- m - :E | =
Ll 250 u | as0
500 B | 400
g o0 | 350
%
» 300
[ 5750 =en | 300 ulyon
! ¥ 200 u Marseille 1l 250 uMarseile |
| F 150 wPeris | 200 = Paris
1
| : u Bordeaux | 150 = Bordeaux
{ 0 | 100
| Jjanvier février |l so
{ Titre de |'axe | 0
| janvier février
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450
Iﬂﬂl o
Elyon

250 u Marseille
200 u Paris
150 Bordeaux
100
50
0

janvier février mars

Pour Rajouter un titre (graphique ou axes) cliquer sur la phrase titre de graphiques ou d’'axe
et saisissez votre texte.

Selon le type de graphiques que vous aurez choisi, les dispositions rapides ne seront pas les
mémes et le nombre peut varier.

33.3.5. CHANGER LE STYLE DU GRAPHIQUE

Cliguer sur le graphique afin d’activer I'onglet « Outils de Graphique »

Cliquer sur le sous-onglet « Création »

A partir du groupe « Disposition du graphique », sélectionner un modéle en
cliquant dessus :

— L —— v izzss

e Dt Boaam s ST

i | i

il dip M h o B §éh-!il.:_ll_i.

i

janvier février mars

Lyon Marseile mParis m Bordeaux

NB. : Vous pouvez déplacer votre souris sur les miniatures et EXCEL applique en direct le
style. Cette technique vous permet de visualiser le résultat sans valider.
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Modifier les
couleurs ~

En utilisant le bouton, vous pouvez choisir
d’autres palettes de couleur.

En couleur

Monochrome

33.3.6. DEPLACER LE GRAPHIQUE
Cliquer sur le graphique afin d'activer
Graphique »

Cliquer sur le sous-onglet « Création »

I'onglet

« Outils de

A partir du groupe « Emplacement », cliquer sur le bouton :

VVous obtenez la fenétre suivante :

-
Deplacer le graphique

===}

Cholsissez P'endroit ou vous voulez placer fe graphigque

| | LJLJ,IJ 1 Mouvelle feuille ;s | Graphiquel

Ll @ Objet dans: FeLiis

Déplacer le
graphique

Emplacement

Soit vous créez une feuille graphique en sélectionnant Nouvelle feuille
Soit vous intégrez le graphique dans une autre feuille

Valider ensuite par OK
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POSITIONNER ET REDIMENSIONNER LE GRAPHIQUE

L'objet graphique est entouré par un cadre comportant huit poignées de sélection.

Y 4

R

janvier février

mlyon mMarseile mParis mBordeaux

Pour sélectionner le graphique, et donc I'activer, cliquer a l'intérieur du graphique pour
faire apparaitre les poignées
Pour le désélectionner et donc le désactiver, cliquer a I'extérieur du graphique

33.3.7. POSITIONNER LE GRAHIQUE

Activer le graphique
Placer le pointeur de souris n'importe ou dans le graphique, excepté sur une des
poignées
Le pointeur se transformant en une quadruple fleche, cliquer glisser vers la nouvelle
destination.
Relacher pour valider.

33.3.8. REDIMENSIONNER LE GRAPHIQUE

Activer le graphique

Placer le pointeur de souris sur la poignée concernée pour que le pointeur se
transforme en une double fleche

Cliquer glisser pour redimensionner dans la direction souhaitée. Le pointeur prend la
forme d'une croix

Relacher le pointeur pour valider.
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33.1. LES OUTILS DYNAMIQUES

La version 2013 se voit doté de nouveaux outils_au niveau du graphique : utilitaire d’ajout
d’éléments, styles directs et filtres.

i A

janvier février mars

Lyon mMarseile mParis mBordeaux

Eléments du graphique.

Grace au bouton ci-contre, vous pouvez activer

S| ELEMENTS DE GRAPHIQUE des options sur votre graphique : Axes, titres des
, Axes axes, titre du/graphique, étiquettes de données,
& [ Titres des axes table de données,...

‘ . Afin d’activer une ou plusieurs options, cocher la
[] Titre du graphique

Y ) case a gauche de lintitulé.
[] Etiquettes de données Ces options seront détaillées dans les chapitres
[] Table de données suivants.
[] Barres d'erreur Si vous positionnez votre curseur a droite de
Quadrillage I'item, vous trouverez les options liés a cet item :
z ELEMENTS DE GRAPHIQUE
Legende ~ Axes 4 Horizontal principal
[] Courbe de tendance < g:m;esaxa;_ ¥ | 4 verical principa
T 'IU’E u graphique Autres options...
D Etiquettes de données

[[] Table de données
Quadiillage

g
Légende

Les options correspondent aux principales fonctionnalités, cliquer sur Autres options afin
d’obtenir les options complétes de mise en forme.
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.‘7
Les styles rapides -
w7 |<{ STYLE  COULEUR

NEIEEREEEER]

— - ~

L

NMEEEREERER]

- e e

Vous retrouvez ici un acceés rapide aux
styles rapides et aux jeux de couleurs pour

votre graphique

33.2.

33.2.1.

Les filtres

| | VALEURS  NOMS
[T4] | 4 SERIE
—7 [¥] (sélectionnertout)
.'qlr:( 7 B Lyon

« B Maiseille

¥ @ Pans

[ Bordeaux

4 CATEGORIES

7 (Seélectionner tout]
[« janvier
/| FEvner

|| miaes

—| Setectionner lec

Apnligus
- [ OPPUAUET | e,

Ce nouvel outil dynamique vous permet
d’appliquer un filtre soit sur les séries de
données, soit sur les catégories.

Décocher un ou plusieurs éléments et
appuyer sur Appliqguer pour filtrer votre
graphique.

LE SOUS ONGLET FORMAT

MODIFIER LA PRESENTATION D'UN ELEMENT DU GR APHIQUE

PAR LE GROUPE « SELECTION ACTIVE »

Activer le graphique

A partir du groupe « Sélection
active » de l'onglet « format »,
sélectionner un élément grace
au menu déroulant

Cliquer sur le bouton Mise en
forme de la sélection.
{3}' Mise en forme de la sélection

Modifiez les options que vous
souhaitez.
Valider par OK

Aaz Honmrontal (Catégarie) )=

@A S c

FICHIER

& O =

ACCUEL INSERTION MISE EM PAGE

nepal AEeR s = |

i = Modifier |a
o Verhical (Valewr) 73 il IS
— arme
Légende
2 : e —— irdesformes
Quadrillage principal - Axe Vertical (Valeur)

Zone de graphique

fane detragane

Serie "Lyon" : -D
SET%E hizrezille’ NFISER'ES
Sene "Pars

qerie Bordeaux’

e . L nAwIN

p— .
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Exemple : Changer les propriétés d’'une série

Sélectionner le nom de la série dans le

menu déroulant (ex : Série Lyon) ) ) v . - X
Cliquer sur le bouton Mise en forme de Vettre en forme des séries d...

la sélection OPTIONS DES SERIES ¥
Un nouveau volet apparait sur la droite ) A

de I'écran : Mettre en forme des séries. <’) O |||
Vous pouvez modifier les propriétés

suivantes :

4 OPTIONS DES SERIES

La largeur d’'intervalle entre les barres _
Tracer la série avec

La superposition de séries
Basculer la série en axe secondaire : ® Axe principal
Excel va créer un deuxieme axe a
droite speécialement pour cette série N N
(cette option est utilisée lorsque vous Superposition de séries —+ 4%
avez des séries de type différents par Largeur de l'intervalle  —4 100 %
exemple des % et valeurs monétaires).

Axe secondaire

Ces options sont liées a l'icéne :

Q

Le deuxiéme mini onglet Effets permet de retravailler 'ombre, la lumiere, les contours et
le format 3D. Ces options seront différentes selon le type de graphiques choisis mais la
logique sera la méme.

Options des séries

> OMBRE b LUMIERE

0~ L'effet s’applique sur le graphique complet ou

Présélections . ~ S .
bien sur une série 2D. Il permet d'entourer

I'objet d’'une couleur et d’'un effet un peu type
Couleur _:: v ) peu typ
néon.
T — 37 % : <
Transparence o . 4 WUMIERE
Taille 100 % v Présélections O~
Elou - ol v Couleur D~
Angle — % - Taille — $3pt
Distance i 15 pt Transparence ———— 60 % .

Cette section vous permettra de modifier les
propriétés de l'ombre de | » CONTOURS ADOUCIS
votre série. Vous pourrez

. . Lo . V]
ainsi définir le format de CONTOURS AROUCES

lombre grace a |la Présélections v
présélection, la couleur, .
la transparence, la taille, Taille | .
le flou, langle et la

Ces options vous permettront de retravailler

distance. les contours de I'objet sélectionné.

un exemple ici en jaune

janvier
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FORMAT 3D

ROTATION 3D

Cet outil permet de retoucher la forme de I'objet
afin de lui affecter un effet 3D de type biseau.

4 FORMAT 3D
Biseau supérieur
Largeur |0 pt
. Hauteur | 0 pt

Biseau inférieur

3 Largeur | 0 pt

v

Hauteur | 0 pt

Profondeur
0 pt
Contour
0 pt
Matériel
Eclairage
Angle 0* :

& -

La rotation 3D fonctionne sur I'ensemble des
séries ou du graphique mais pas seulement
une seule série.

Cette section vous propose de modifier :

4 ROTATION 3D

Présélections

Rotation X 20° .
Rotation Y 15° >
0
Perspective 15° =EE ANE 2

0 pt
Axes a angle droit
V| Echelle automatique
Profondeur (% de la base) 100,000
100,000

Rotation par défaut

Réinitialiser

Le troisieme mini onglet concerne le remplissage de I'objet :

4 REMPLISSAGE

Aucun remplissage

Remplissage uni

Remplissage dégradé

Remplissage avec image ou texture
Motif de remplissage

® Automatique

Couleur

Cette section permet de
changer le remplissage de
l'objet: wvous pouvez ainsi
appliquer une couleur uni, des
dégradés, inclure une image
ou une texture dans votre
objet et rajouter un motif de
fond.

Vous pouvez aussi laisser
Excel gérer le remplissage en
choisissant automatique.
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4 BORDURE

Aucun trait
Trait plein
Trait dégradé

® Automatique

Couleur & ~
Transparence | - A
Vous pouvez de méme
Largeur : changer les propriétés de la
bordure de I'objet (ici la barre
Composition = de la série)
Vous pouvez donc modifier la
Type de tiret = v couleur, I'effet de
transparence, la largeur, le
Type de lettrine v type de traits,
Type de connexion v

Angles arrondis

Cet onglet s’adaptera automatiquement aux types d’objets sélectionnés et aussi au type de
graphique choisi.
Dans le cas d'un titre un nouvel onglet apparait :

A

W= active les options de remplissage du texte

et de contour
OPTIONS DE GRAPHIQUE ¥  OPTIONS DE TEXTE A . o
permet de modifier 'ombre, la réflexion, la

/2\ A= lumiére, les contours adoucis, le format 3D et la
A " rotation 3D.

= 3
la position de la zone et les propriétés
d’alignement.
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33.2.2. MODIFIER LA PRESENTATION D’UN ELEMENT DU GR APHIQUE
PAR LA SELECTION DIRECTE

Activer le graphique

Sélectionner directement I'élément dans le graphique

Faire un clic droit sur I'objet

Valider en cliquant sur « Mise en forme des séries de données » (par exemple) ou
format de I'objet.

Modifier les propriétés a I'aide du volet droit

Valider par OK

33.2.3. MODIFIER LA PRESENTATJON D'UN SOUS ELEMENT DU
GRAPHIQUE PAR LA SELECTION DIRECTE

Plus précisément utilisé lorsqu'il s'agit d'une série de donnée sélectionné et que la
modification doit intervenir uniquement sur un point de la série (et non lI'ensemble).

v
o
(=]

Activer le graphique
Sélectionner la série en cliquant
dessus

W W B s
o v o wun
S © © ©

Lyon

Marseille

n
(=]

2
]
W 250
w
o
E
-

W Paris

m Bordeaux

janvier février
TITRE DE L'AXE

Cliquer sur la barre souhaitée

Vous pouvez remarquer que les petits
ronds de sélection ne sont présents
gue sur la premiére barre

Lyon
Faire un clic droit sur I'objet
Valider en cliquant sur « Mettre S Paris
en forme le point de données » u Bordeaux
(par exemple)

Marseille

TITRE DE L'AXE

janvier février
TITRE DE L'AXE

Modifier les propriétés a I'aide du
volet droit
Valider par OK
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33.2.4. INSERER DES ETIQUETTES DANS VOTRE GRAPHIQUE

La version 2013 apporte des améliorations et une simplification de i =
'outil graphique. Effectivement l'onglet disposition a disparu et 1% A
certaines des fonctionnalités ont été réintégrés dans I'onglet création Ajouter un élément Disposition

et format.

Cette section aborde donc I'ajout d’élément via le bouton ci-contre de

'onglet Création .

Ajouter un titre au graphique

Activer le graphique

de graphique ~ rapide ~

Dispositions du graphique

A partir de l'onglet « Création », cliquer sur le bouton Ajouter un élément de graphique

et valider Titre du graphique

Sélectionner le type de titre que vous

souhaitez :

Titre de graphique superposé centré
le

(le titre vient se mettre sur
graphique)

Au-dessus du graphique
Saisissez directement votre titre
Cliquer en dehors du titre

Si cela ne fonctionne pas, cliquer dans la

M As= b
Ifh  Titres des s ¥
. Titre du graphinue ’
iy Etigueties de donnézz »
il Table de données

iy Barres d erreur

i Quadniiay=c »
#F Légende »

zone Titre, sélectionner tout et saisissez votre tire.

Vous pouvez cliquer sur Autres options de titre

forme de votre objet.

fy
|:>: FALITLR

hﬂﬂ Au-deszus du graphigue

‘i.ili'li Graphigue superpose centre

Autres options de titre,

afin de personnaliser la mise en

Ajouter un titre a I'axe des ordonnées ou des abscisses

Activer le graphique

A partir de I'onglet « Création »,
cliguer sur le bouton Ajouter un
élément de graphique et valider
Titre des Axes

Sélectionner Titre de laxe
vertical principal ou horizontal
principal.

Iifh
Iifl:

i

-
B E

IH:

Awes b

Tibres des axes B

Titre du graphigue b =

Etigueties dedanngss b || .
I

Tehle de données b

Barres d'erreur b

Horzantal principal
Mertieal principal
Autres-optians de titre pour | axe..

Saisir le texte dans la zone de titre et cliquer en dehors.

Exemple de présentations personnalisées

Titre pivoté Titre Vertical
) T .
X (] .
o :
s 1
@ '
= r
L : «
£ ©

a
d
a8
I

Saisissez directement votre titre
Cliquer en dehors du titre

Titre horizontal

_c[:TihE de ['axe 1
L —
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Si cela ne fonctionne pas, cliquer dans la zone Titre, sélectionner tout et saisissez votre tire.
Vous pouvez cliquer sur Autres options de titre pour I'axe  afin de personnaliser la
mise en forme de votre objet.

i Axes ’
Ajouter une légende i Tt ' fr
@ Titre du graphique b
. . o i . c D
Activer le graphique it Etiquettes dedarnéss b — - T
A partir de l'onglet « Création », cliquer i Tasiededonnces  » CA CONFISERIES
sur le bouton Ajouter un élément de w Bares derres b
graphique et valider Légende & Quadilisges N
.. " . ,-j]:,ﬁ! Légende
Choisissez la position souhaitée de votre
Iégende en cliquant dessus 1
|zl Courbe de tendance » = )
|mm_ Droite
= !
) _ 10 | Avril 172 | Ul Hewt
Vous,pouvez cllquer sur Autres options ;g Sl
de_ légende afin de pe_rsonnallser la 12 |1ain 593 By Geuche
mise en forme de votre objet. 3|
14 Bas
15 |
16 | Autres options de légende,
Ajouter les étiquettes de données
I e »
Activer le graphique W TP deouge ' fr
A partir de l'onglet « Création », cliquer & Tf=duamphaue z : =
sur le bouton Ajouter un élément de @ Fausisdsdone rﬂrﬁ g
graphique et valider étiquettes de = Tbiededomnes ¢
données y  Berres derreur 4 :'H' Cantre
Choisir 'emplacement. B Quadillages | FRE =
i Legends ’ |Hﬁ;l Bord intérewur

Courbe de tendance b I[“:EI Inteneur base

=

Fﬂﬁ-‘l Baord exterieur

0 |Avril 3
1 [Mai 224 5 -
I = HH— L=gende de donnees
2 [uin 23 | N
= - i Autres options o ehquettes de dennéss.,

mars

TITREDEFAXE

Les valeurs du tableau sont maintenant sur le graphique
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Ajouter la table de données
La table de données représente le tableau des données servant a alimenter le graphique
(seulement les données représentés et pas I'ensemble du tableau d’origine)

Activer le graphique ‘
A partr de  longlet ! &=
« Création », cliquer sur le |f Tires desazes ' fx

b

bouton Ajouter un élément de @& Tiredugraphique b

graphique et valider table de & eiquette: dedanness b — = | D E

donf:le.es . i Table de données ’ |”-|_| )

Choisissez I'option voulu avec — AT | Avcun
(1) Barres d'emreun b =X |

ou non les symboles de la _ —

4 : i Quadrillages b JI'I] i i i

légende en cliquant dessus Jl  Avecsymboles de légende
B Légende p] ==
e |||!|| Aucun symbole de legende
|z Courbe detendance b '

Sans les symboles | aVEE [es symbotes donnes
y symboles

500
| Zone de graphique

= Bordeaux

février
156
268
222

205

Personnaliser les axes du graphique
Vous pouvez facilement personnaliser les axes de votre graphique.
Activer le graphique

Cliguer sur I'axe du graphe a modifier
Faire un clic droit et valider Mise en forme de I'axe

Vous retrouvez les icbnes classiques de mise en forme communs a I'ensemble des objets.
7N —
O

O O

. . s . L g OPTIONS D'AXE ¥  OPTI(C .
Cliquer sur afin d’activer les options spécifiques a
l'axe. 2 N

OO o= ol

> OPTIONS D*AXE
Cliguer sur le triangle blanc a gauche d’options d’axe. > GRADUATIONS

b ETIQUETTES

> NOMBRE
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4 OPTIONS D'AXE

Limites
Minimum 0,0 Automatique
Maximum 500,0 Automatique
Unités
Principale 50,0 Automatique
Secondaire 10,0 Automatique

L'axe horizontal coupe

® Automatigue
Valeur de |'axe 0,0

Valeur maximale de |'axe

Unités d'affichage Aucune v

Echelle logarithmique 10,0000C

Valeurs en ordre inverse

Vous pourrez paramétrer la valeur minimale,
maximale les unités de I'axe, comment coupe
I'axe horizontal et I'unité de I'axe.

D’autre part en cliguant sur graduations vous pourrez changer ou améliorer les graduations
de vos axes. Vous obtiendrez donc les options suivantes :

4 GRADUATIONS
Type principal

Type secondaire

4 ETIQUETTES

Position de |'étiquette

I~ NOMBRE

4 NOMBRE
Catégorie

Général

Code de format

Standard

V| Lier a la source

A l'extérieur

Aucune

v

Concernant la graduation principale
celle-ci peut étre positionné a
I'extérieur, a lintérieur, sur l'axe ou

v aucune.

N

Quant a la graduation secondaire,
vous retrouverez les mémes options.

Les étiquettes concernant les valeurs

A cété de 'axe

A cété de |'axe
Haut
Bas

Aucune

(ou texte) qui apparaissent sur l'axe.
Vous pouvez paramétrer la position
de ces étiquettes.

Ajouter

La zone catégorie permet de modifier le
format d’'affichage du contenu des nombres
(numériques, monétaires, date,...)

Le champ Codes de format propose de
personnalisé le format et nous pouvons
désactiver I'option lier a la source afin de ne
pas modifier le format

Vous retrouvez les options classiques de mise en forme du texte de I'axe :

OPTIONS D'AXE ¥

A A

=1 "

OPTIONS DE TEXTE
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Personnaliser le quadrillage du graphique

Vous pouvez facilement personnaliser le quadrillage de votre graphique.

Activer le graphique

A partir de  longlet
« Création », cliquer sur le
bouton Ajouter un élément de
graphique et valider
Quadrillages

Sélectionner I'option voulu

— am —

0 Quadrilleges b || ==
| Herzonta majeur principal
T tsoeng il J +
@ E2gende
|ﬂ]|'|-'|! Vertical majeur principsl
| Courbedetendance b
||: _:_ Hernzontal mmeur principal
=
10 |Avril 172 i
11 :!'l.l"IEi 374 |[ [ Yertical mineur principal
12 Juin 223
13 | Autres options de quadrillage..
=

En sélectionnant Autres options de quadrillage , nous pouvons personnaliser les propriétés
des quadrillages grace aux options classiques :

S O
4 LIGNE

Aucun trait
Trait plein
Trait dégradé

® Automatique

O Q

> OMBRE
b LUMIERE
b CONTOURS ADOUCIS

Couleur » v
Transparence | 0% :
Largeur 075 pt
Composition =
Type de tiret v
Type de lettrine A deux dimensions ~
Type de connexion Arrondi ¥
Type de fléche initiale E v
Taille de la fléche initiale =~
Type de fléche finale E v

Taille de la fleche finale

Il
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Personnaliser les panneaux du graphique (seulement 3D)

Activer le graphique

Cliquer sur la Paroi du graphique ou activer I'onglet format / sélectionner Murs a partir
du menu déroulant Objet.

Le volet se met a jour pour afficher les options. Les deux paramétrages classiques
apparaissent : Remplissage et Effet

>

4 REMPLISSAGE

Aucun remplissage

Remplissage uni LeS options de rempIIS§age )
Remplissage dégradé cIaSS|qqe : couleur uni, dégrade,
Remplissage avec image ou texture Image de fond1 ren

Motif de remplissage

® Automatique

Couleur A~

4 BORDURE

Aucun trait

Trait plein

®' Automatique

Couleur ™ -
Largeur Z Les options de bordures des
panneaux :
Composition Type de trait, couleur de trait,
largeur.
Type de tiret Noter que toutes les options ne

sont pas actives et pas
disponibles sur ce type d’'objet.
Type de connexion
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4 OMBRE
Présélections |:| v
P Seules les options d’'ombre
Couleur A v . .
sont disponibles dans ce type
Transparence | . d’ObJ,et', _
Le bouton Présélections
Taille I - permet d'affecter des effets de
Flou | . type ombr(? classique,
portee,...
Angle I - Les curseurs dessous
. - permettront d’affiner I'option
Distance ' . choisie via le bouton
. Présélection.
LUMIERE
P CONTOURS ADOUCIS

Personnaliser le sol du graphique (seulement 3D)

Activer le graphique
Cliquer sur le sol du graphique ou activer I'onglet format / sélectionner Sol & partir du
menu déroulant Objet.
Sélectionner I'option voulu (avec ou sans plancher)
Vous retrouvez encore les options classiques de format :

O Q S Q
REMPLISSAGE > OMBRE
BORDURE b LUMIERE
> CONTOURS ADOUCIS
b FORMAT 3D
ROTATION 3D
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Personnaliser la zone de tracage du graphique (seulement 2D)

Activer le graphique

Cliguer sur la zone de tracage ou activer I'onglet format / sélectionner zone de tracage
a partir du menu déroulant Objet.

Zone de tragage v NN\ ) Remplissage ~, Avancer [~
% Mise en forme de la sélection (1O (|~ R Abc Abc | |+ # Contour~ 5 Recule [F5]
£ Rétablir le style d'origine ALLF ‘ ) * | Effets ~ . :‘1 A Elfy Volet Sélection
Sélection active Insérer des formes Styles de formes a  Styles WordArt Organiser Taille M

Le groupe styles de formes vous permet d'appliquer un style soit prédéfini (1 dans la
capture) ou de définir vous-méme les options : remplissage, contour et effet (2 dans la
capture).

Sélectionner 'option voulue

Avec un remplissage de couleur Sans remplissage

Vente 1er Trimestre Vente 1er Trimestre

500 500

450 450
400 400
350 350
300 300
250 —— 250 —
200 — 200 —
150 150
100 100

S50 50

) T T 1 ] T

janvier février mars janvier février mars

mlyon Marseille Faris Bordeaux mlyon Marseille Paris Bordeaux

Personnaliser la rotation du graphique (seulement 3D)

Vous pouvez jouer sur leffet 3D du  “ ROTATION3D
graphique en le faisant pivoter Présélections
Activer le graphique Rotation X 2° v
Cliquer sur la zone du graphique
Faire un clic droit et sélectionner
Format de la zone graphique ¥

Activer les options Rotation 3D 0"

Utiliser les valeurs X et Y pour

modifier votre graphique

Ou bien les boutons o
Définir aussi la profondeur. V| Axes & angle droit

V| Echelle automatique

Rotation Y 15° :

Profondeur (% de la base) 100,000C

100,000
Rotation par défaut

Réinitialicer
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